HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN CHINH TRI KHU VUC ITI

S6 375 -QD/HVCTKYV III . Da Néng, ngaydd thing 4 nam 2022

‘ ~_QUYET BPINH q
V& viée ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat djng ciia Cong thong tin dién tir
Hoc vién Chinh tri khu vue ITI

Can ctr Quyét dinh s6 6589-QD/HVCTQG, ngay 01 thang 11 nam 2018 cua
Giam d6c Hoc vién Chinh tri quéc gia Hbd Chi Minh veé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va td chirc bé may ctia Hoc vién Chinh trj khu vue III;

Cin ctr Luat Bdo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can ctr Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2009;

Can ctr Luat Tiép can thong tin s6 104/2016/QH13 ngay 06 thang 4 nam 2016;

Cin ct Luét An ninh mang sé 24/2018/QH14 ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can ctr Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14 thang 03 ndm 2014 cta Chinh
phu quy dinh vé ché dd nhuan bt trong linh vuc bdo chi, xuét ban;

Can ctr Nghi dinh s6 38/2019/ND-CP ngay 09 thang 05 ndm 2019 ctia Chinh phu
quy dinh murc luong co s¢ ddi vé6i can bo, cong chire, vién chure va lyc luong vil trang;

Cin ctt Quy dinh ché do nhuan but déi véi tac pham bao chi ciia Hoc vién Chinh
tri qudc gia H Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1265/QB-HVCTQG ngay
01 thang 4 nam 2014 cua Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh sb 1284-QD/HVCTKYV III ngay 21 thang 8 nam 2020 cla
Quyén Giam déc Hoc vién Chinh tri khu vyc IIT vé viéc thanh 1dp Ban Bién tap
Website Hoc vién Chinh tri khu vuc IIL

Xét d& nghi ctia Truéng Ban Bién tap Cbng thong tin dién tt,

GIAM POC HOC VIEN QUYET PINH

~ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T6 chic va hoat dong cua
Cong théng tin dién tir Hoc vién Chinh tri khu vuye III.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6
63/QD-HVCT-HCKV III-CB ngay 14 thang 02 nam 2011 cua Giam dbc Hoc vién
Chinh tri - Hanh chinh khu vue III (nay 1a Hoc vién Chinh tri khu vuc I11) vé viéc ban
hanh Quy ché T4 chuc va hoat dong ctia Trang thong tin dién tir Hoc vién Chinh tri -
Hanh chinh khu vyec III.
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Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban Bién tap Cdng thong tin dién tir, cac don
vi va c4 nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén‘:
- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT, Cong TTDT.

C‘Y‘
Boan Tri¢u Long

TRy QUi



HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CQNG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN CHINH TRI KHU V{'C III
*

QUY CHE
T6 chire va hoat ddng ciia Cong thong tin dién tir
Hoc vién Chinh tri khu vuc III
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 3F8-OP/HVCTKV Il ngaydd /4 /2022
ciia Gidm doc Hoc vién Chinh tri khu vuee I11)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chiic va hoat déng ctia Cbng thong tin dién tir

Hoc vién Chinh trj khu vue III trén mang Internet (sau ddy goi tit A CTTDT Hoc vién),

bao goém: Co céu té chirc va chirc ning, nhiém vu; hoat dong cung cap va cap nhat
thong tin, dit li€u; cong tac bién tap CTTDT Hoc vién.

2. Quy ché nay ap dung cho cac don vi, td chie thudc Hoc vién Chinh tri khu
vuc III (sau day goi chung la cac don vi).

Picu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cdc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

- Trang thong tin dién tw (Website): 1a trang thong tin hodc mdt tdp hop trang
théng tin trén méi trudng mang phuc vu cho viée cung cép, trao d6i thong tin.

- Trang thong tin dién tir tong hop: 13 san phim thong tin co tinh chét béo chi
cla co quan, t chirc, doanh nghiép, cung cép théng tin tong hop trén co s& ding
dudng dan truy cdp t6i ngudn tin béo chi hodc trich dan nguyén vin, chinh xac
ngudn tin bao chi theo quy dinh cia phap lust vé s6 hitu tri tud.

- Céng théng tin dién tir (Web Portal): 12 diém truy cap duy nhét cua co quan,
don vi trén moi truong mang, lién két, tich hop céac kénh thong tin, cac dich vu va
céc tng dung ma qua dé ngudi dung co thé khai thac, str dung va cé nhan hoa viéc
hién thi théng tin.

- An toén théng tin: bao gdm céc hoat dong quan ly, nghiép vu va k¥ thuét d6i
v6i hé théng thong tin nhim bao vé, khdi phuc cic hé théng, c4c dich vu va noi
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dung théng tin dbi véi nguy co tu nhién hodc do con nguoi gy ra. Viéc bao vé
thong tin, tai san va con ngudi trong hé thdng théng tin nhim bao dam cho céc hé
théng thuc hién diing chiic ning, phuc vu dung dbi tugng mot cach san sang, chinh
xac va tin cdy. An toan thong tin bao ham cdc ndi dung bao vé va bdo mat thong
tin, an toan dit liu, an toan may tinh va an toan mang.

- Vén ban dién tir: 1a vin ban dugce thé hién dudi dang thong diép dit liéu.

- Ban tin: l1a san phém thong tin co tinh chét b4o chi xuét ban dinh ky, st dung
thé loai tin tic dé thong tin vé hoat dong noi by, hudng dan nghiép vu, két qua
nghién ctu, ing dung, két qua céac cudc hoi thdo, hoi nghi cua co quan, td chuc,
doanh nghiép.

Piéu 3. Pia chi Cong thong tin dién tir cia Hoc vién

Dia chi Céng thong tin dién tr ctia Hoc vién la: https://hecma3.hecma.vn

Picu 4. Co ciu to chirc va chirc ning, nhiém vu cia Cong thong tin dién
tir Hoc vién

1. Co clu td chic ctia CTTDT Hoc vién: Ban Bién tip CTTDT Hoc vién
dugc thanh lap theo Quyét dinh cta Gidm dbc Hoc vién Chinh tri khu vyc III; lam
viéc theo ché do kiém nhiém goém 03 dén 06 thanh vién. Truéng Ban Bién tap 1a
thanh vién Ban Giam dbc. Cac ty vién la ngudi cé hiéu biét vé céng nghé thong tin
va hoat dong ctia CTTDT Hoc vién.

2. Chirc nang ctia CTTDT Hoc vién

a. Thong tin, tuyén truyén céc chu truong, dudng 16 ctia Pang, chinh sach va
phap luét ciia Nha nudc, quy dinh va quy ché ctia Hoc vién;

b. Phuc vu diéu hanh quéan Iy qua mang;

c. Théng tin dao tao, khoa hoc;

d. Thong tin chinh tri - x& hoi.

3. Nhiém vu cia CTTDT Hoc vién

a. Gi6i thiéu vé chitc nang, nhiém vu va co cdu tb chiic ctia Hoc vién Chinh
tri khu vuce III va cac don vi truc thude.

b. Két ndi gita chti thé quan ly véi déi tuong quan ly trong ndi bdo Hoc vién:
Thong tin vdn ban phéap luét, quy dinh lién quan dén hoat dong 13nh dao, quan ly
cua Hoc vién; quy dinh, quy ché, nghi quyét ctia Pang ty, Ban Gidm dbc Hoc vién
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dén cac don vi, can bd, cong chirc, vién chire; quy dinh, quy ché, thong bio cong
tac dao tao dén hoc vién; céc chuong trinh, ké hoach cbng tac va chi dao thuc hién
theo ké hoach; thu nhén béo céo, thong tin phan hoi tir cac don vi va can bo, cong
chirc dé ban hanh quyét dinh va didu chinh quyét dinh lanh dao, quan 1y.

c. Thong tin 4n phim khoa hoc ctia cong ddng khoa hoc dé doi ngii can bo,
giang vién, nghién ctru vién, hoc vién cia Hoc vién cap nhap theo chu dé; chuyén
tai cac bai viét trén tap chi Sinh hoat Iy luan; chuyén tai thanh tich khoa hoc va
cong trinh khoa hoc cuia ¢4 nhén, cac nha khoa hoc 1én CTTDT Hoc vién; thong tin
vé séach, béo, tai liéu ctia Trung tdm Thong tin khoa hoc.

d. Cap nhép, chuyén tai thong tin trén thé gii va trong nudc lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cia Hoc vién da dugc cac trang mang chinh théng trong nudc
dang tai (Bao Pién tir Pang Cong san Viét Nam, Bao Nhan dan, Thong tAn x3 Viét
Nam, Céng théng tin dién tr Chinh phu, Cong théng tin dién tr Hoc vién Chinh tri
quéc gia HO Chi Minh.. .); cép nhat cac thong tin su kién vé tinh hinh hoat dong
moi mat cia Hoc vién Chinh tri khu vuce III; thong tin vé céc su kién cta ddi tac co
quan hé véi Hoc vién.

d. Cung cip day du, chinh x4c va kip thoi théng tin vé hoat dong dao tao,
nghién ctu khoa hoc; tinh hinh hoat dong ctia cac don vi trong trién khai thuc hién
nhiém vu chinh tri cia Hoc vién.

e. Xay dung mbi quan hé truc tuyén gilta can bd, giang vién cua Hoc vién véi
hoc vién.

Piéu 5. Quan Iy CTTPT Hoc vién

1. Cong théng tin dién tr Hoc vién hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua
Ban Giam déc.

a. Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién c6 trach nhiém x4y dung, quan ly, bao dam
hoat dong thuong xuyén, mé rong va phat trién CTTDT Hoc vién.

b. Trudng Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién chiu trach nhiém trude Giam dbe
vé nhitng van dé lién quan dén CTTDT Hoc vién, gitp Giam dbc thuc hién quan
ly, chi dao, diéu hanh, t chirc hoat dong CTTDT Hoc vién.

2. Ban Bién tap CTTDT Hoc vién duoc quy dinh tai Chuong III cua Quy ché
nay chiu trach nhi€ém quén ly néi dung cua CTTDT Hoc vién.

3. Moi hoat dong cia CTTDT Hoc vién phai tuan thu cac quy dinh cua Nha
nuée vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phép luat lién quan.
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Piéu 6. Nhirng hanh vi nghiém cam khi sit dung CTTDT Hoc vién

1. St dung CTTBT Hoc vién dé tuyén truyén trai véi quan diém, duong 16,
chinh sach, phap luit cua Pang va Nha nudc.

2. Tiét 16 bi mat Nha nuée, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, dbi ngoai va
nhitng bi mat khac da dugc phap luét quy dinh.

3. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin ctia td chirc; danh
du, nhan phém cuia c4 nhan.

4. Truyén ba cic san phim béo chi, tac phim vin hoc, nghé thuat, cac Xuét
ban pham vi pham cac quy dinh cta phép luat vé béo chi, xuat ban.

5. Loi dung CTTDT Hoc vién dé cung cap, truyén di hodc lién két v6i nhiing
cdng thong tin vi pham.

6. Gay rdi, pha hoai hé thdng thiét bi, can tré trai phap luat viéc quan ly, cung
cap, str dung CTTDT Hoc vién.

7. Tao va cai dit chuong trinh virus may tinh, phan mém gy hai.

8. Str dung théng tin, hinh anh cua c4 nhan khi chua dugc ngudi do cho phép
hodc trai quy dinh cia phap luat.

9. Cung cép théng tin vi pham quyén sé hitu tri tué va cac quy dinh khéc cla
phap luat cé lién quan.

Chuwong 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Pitu 7. Noi dung thong tin, dir liéu dwoc cung cAp va cip nhat trén
CTTDT Hoc vién

Céc thong tin chu yéu ctia CTTDT Hoc vién duge thuc hién theo quy dinh
cia Luat Cong nghé thong tin, ndm 2016; Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay
10/04/2007; Nghi dinh 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011cta Chinh phu gébm nhiing
n6i dung chu yéu sau day:

1. Chtrc nang, nhiém vu va co cAu to chic cia Hoe vién Chinh tri khu vue III
va cac don vi truc thuéc.

2. Danh muc dia chi thu dién tr chinh thirc cta ting don vi truc thudc va can

b0, cong chirc, vién chuc c6 tham quyén.
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3. Thong tin ndi bat mang tinh thoi sy vé& hoat déng ctia Hoc vién, cac don vi,
td chic trong hé théng Hoc vién.

4. Théng tin, van ban chi dao, diéu hanh ctia Ban Giam d6c; Pang uy; Cong
doan, Poan Thanh nién, Hoi Cuu chién binh va céc théng bdo nghiép vu, hudng
dan ctia Hoc vién can phd bién rong rai va kip thoi.

5. Théng tin vé cong tac ddo tao, bdi dudng.

6. Thong tin vé céng tac nghién ctru khoa hoc.

7. Thong tin vé thu vién gido trinh, thu vién hoc liéu.

8. Thong tin Tap chi Sinh hoat ly luan ctia Hoc vién.

9. Lich cong tac ctia Hoc vién va lich giang day céac 16p tai Hoc vién.

10. Cac thong tin khéc theo yéu cau cia Ban Giam ddc.

Piéu 8. Hinh thitc cung cAp va cip nhat thong tin, dit liéu

1. Moi thong tin, dit liéu do cac don vi gui vé Ban Bién tap CTTPT Hoc vién
duoc thue hién theo cac hinh thic sau: E

a. Bing vin ban, theo méu cung cép thong tin, dit liéu (quy dinh tai Phu luc)
kém theo tép théng tin, dit lidu (ké ca cac biéu bang, hinh 4nh) qua Email hoic truc
tiép giri cho thanh vién Ban Bién tap.

b. Cac don vi thudc Hoc vién truc tiép cap nhéat thong tin trén trang tin, muc "
tin dugc giao quyén cap nhat.

2. Thong nhét chi st dung Bo ma tiéng Viét Unicode, TCVN 6909 - 2001
(theo: Tiéu chuin Viét Nam TCVN 6909:2001 (ISO/IEC 10646-1 : 2000) vé cong
nghé théng tin - B6 ma ki tu tiéng Viét 16-bit do B Khoa hoc Cong nghé va Mbi
truong ban hanh).

3. Théng tin, dit liéu khéng dap tmg cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
8 ctia Quy ché nay s& khong du diéu kién ding tai trén CTTDT Hoc vién va duoc
giri lai don vi cung cAp thong tin d6 dé chinh sira cho phul hop sau d6 Ban Bién tap
s& tiép nhén lai.

»Diéu_ 9. Thoi han cung cip va cip nhét thong tin, dir liéu

1..Céc thong tin, dit liéu dugc quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay phai dugc
cung cap ngay trong ngay sau khi hoan thanh xong théng tin.

2. Céc thong tin c6 tinh thoi su cap thiét phai duoc cip nhat ngay trong ngay.
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3. Moi su thay dbi ctia ndi dung thong tin quy dinh tai Piéu 7 cua Quy ché
nay phai dugc cung cAp kip thoi, ngay sau khi dugc ban hanh.

Pidu 10. Trach nhiém phoi hop td chirc, cung cap va cap nhat thong tin,
dir liéu cia cac don vi

1. Trach nhiém chung ctia cdc don vi chic ndng; don vi giang day, nghién
ctry, thong tin, xuét ban

a. Cac don vi chtrc ning, don vi giang day, nghién ctru, thong tin, xuét ban co
trach nhiém cung cdp day du, chinh x4c va kip thoi cac ndi dung thong tin, dir liu
dugc quy dinh tai Piéu 7 cta Quy ché nay, thudc linh vuc do don vi quan ly cho
CTTDT Hoc vién.

b. Phan cdng cén bd phu trach dua tin va quéan ly néi dung thong tin trén
CTTDT Hoc vién thudc quyén cua don vi minh.

c. Dbi voi van ban can ding tai trén CTTDT Hoc vién, trong muc Noi nhan, cac
vin ban khong mét phai ghi rd “CTTDT Hoc vién” dé phd bién, cong bb.

d. Céc thong tin giai dap theo yéu cau cia td chtic va ca nhan vé cc hoat
doéng ctia Hoc vién thudc linh vuc nao thi don vi phu trach linh vuc do phai cung
cAp nhanh chéng, kip thoi va chinh x4c theo phan cap quy dinh.

d. Thu trudng cac don vi chju trdch nhiém trudc Ban Giam déec yé viéc cung cap
va cap nhat nhitng thong tin, dit liéu thudc linh vuc don vi minh quan ly.

2. Trach nhiém cu thé ctia mot s6 don vi co lién quan truc tiép

a. Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién

Hudng dan k§ thuat va két ndi hoat dong cung cap va cp nhat thong tin, dir
liéu cia cac don vi qua mang Internet; lién két cac co so dit liéu diéu hanh tac
nghiép cia hé théng Hoc vién va cc co quan Dang.

b. Van phong

- Théng tin cac quy dinh vé td chirc bd may, chtc ning, nhiém vy va ban mo
ta tirng vi tri cong tac cuia don vi dé cac don vi, ca nhan thuan tién lién hé cong tac.

- Thong tin cac hoat dong, su kién cuia don vi.

- Thong tin phan hdi vé tinh hinh chung ctia Hoc vién gitp Ban Gidam dbe co

thong tin can thiét phuc vu 1anh dao va quan ly.
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- Véan phong c6 trach nhiém cung cép céac van ban dién ttr (khong thudc pham
vi bi mét Nha nuéc) bao gébm cac vin ban chi dao, diéu hanh nhan duoc ngay sau
khi déng diu ctia Hoc vién dé cong b kip thoi trén CTTDT Hoc vién.

- Thong tin cac van ban, quy dinh, quy ché vé linh vuc noi chinh cua Hoc
vién; vé td chirc va hoat dong Dang ty, Ban Giam déc, Cong doan, Poan Thanh
nién, Hoi Cyu chién binh.

- Thoéng tin chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Ban Gidm déc, lich tuan,
cac su kién 16n do Ban Giam dbc Hoc vién chu tri.

- Cép nhat va dang tai cac thong tin chinh tri - x8 ho1 tr cdc co quan truyén
thong chinh théng (Bdo Pién tir Pang Cong san Viét Nam, Bdo Nhén dén, Thong
tAn x3 Viét Nam, Céng thong tin dién tr Chinh phu, Céng thong tin dién to Hoc
vién Chinh tri qubc gia HO Chi Minh...) dé phuc vu nhu cau thong tin clia can bo,
giang vién, hoc vién.

- Cép nht va dang tai thong tin vé céc su kién 16n clia thé gidi, cua dat nudc,
ctia Hoc vién lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Hoc vién.

- Théng tin hoat dong cua Ban Gidm déc, thanh vién Ban Giam déc 1am viée
véi céc dbi téc, cac don vi.

- Pang tai bao cao, két luan, nghi quyét cac hoi nghi cia Ban Gidm dbe hodc
do Ban Gidm ddc chi tri dé cac don vi biét va to chirc thuc hién.

- Théng tin cac chi dao cta Ban Gidm dbc gin véi cac chuong trinh, ké
hoach, chu truong da dugc phé duyét (bang thong bdo, lich tuan...); diém tin céc
ky hop/hoi nghi; nhéc nhé, don dbe cong viéc cua cac don vi dam bao tién do va
chét luong.

- B6 phdn Cong nghé thong tin (thuéc Van phong):

+ Thong tin cc vin béan, quy ché, quy dinh vé céng nghé thong tin lién quan
dén chic nang, nhiém vu cia Hoc vién.

+ Chiju trdch nhiém vé giai phép cong nghé dé CTTPT Hoc vién van hanh tot
dap tmg yéu cAu cai tién, nang cao chét lwong trong tinh hinh méi (bién phap k¥
thuat dé bao mat cac thong tin ndi bd, ting dung lugng; dam bao kha ning chuyén
tai tdt céc dit liéu hinh anh, dit liéu mé hinh, bang biéu trén cdc phan mém chuyén

dung...)

I1Z/
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+ Thong tin quy dinh vé chirc nang, nhiém vu va ban mé ta timg vi tri cong tac
ctia BO phén Cong nghé thong tin dé céc don vi, ca nhan thuén tién lién hé cong tac.

c¢. Ban Quan ly Dao tao

- Cung cép cac van ban, quy dinh, quy ché (ctia cac co quan Pang, Chinh phd,
B0 Gido duc va Dao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh, Hoc vién Chinh
tri khu vuc I11...) lién quan dén cong tac dao tao, bdi dudng ctia Hoc vién.

- Théng tin ké hoach giang day, dao tao, bdi dudng cua cac hé 1p theo khoa
hoc, ndm hoc, theo thang va theo tudn; quy ché, ké hoach, chuong trinh hoc tép,
kiém tra, danh gia va cac quy dinh khac lién quan dén hoat dong hoc tap rén luyén
cua hoc vién; quan ly cac loai hd so tuyén sinh va danh sach hoc vién céc 16p.

- Thong tin loai hinh dao tao, boi dudng va nguén luc phuc vu cong tac dao
tao, bdi dudng nhdm nang cao chét lugng dao tao.

- Thong tin ké hoach giang day theo khoa hoc, ndm hoc, theo thang va theo tuan:
ké hoach giang day ctia cac don vi gidng day, cac giang vién theo quy dinh.

- Théng tin cdc quy ché, quy dinh nhiém vu cong tac vé khao thi theo quy
dinh ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va su phan cong ctia Giam dbc;
ké hoach té)ng thé, ké hoach chi tiét ctia hoat dong khao thi; hudng dan thuc hién
c4c van ban cé lién quan dén cong tac khao thi ctia Hoc vién.

- Théng tin vé quy dinh chtc ndng, nhiém vu va ban mo6 ta ting vi trf cong tac
cua Ban Quan ly dao tao dé cac don vi, c4 nhan thuan tién lién hé cong tac.

d. Ban Quan ly khoa hoc va Hop tac qubc té

- Thong tin cac van ban, quy dinh, quy ché vé quan Iy hoat dong khoa hoc.

- Cung cip céc thong tin tém t&t két qua nghién ctru khoa hoc hing nim cla
¢ tai khoa hoc cAp nha nudc, clp b, cip co s0; dé tai bién soan giéo trinh, tai liéu
giang day; cdc hdi thao khoa hoc do Hoc vién chu tri (g(‘?)m ca hoi thao thudce dé tai
khoa hoc va hoi thao doc 1ap).

- Thong tin bdo cdo téng két cua céc dé tai nghién ctru khoa hoc da duoc
nghiém thu, danh gia do cac don vi thugc Hoc vién chu tri hodc do can bd, cong
chtrc, vién chire ctia Hoc vién thuc hién.

- Cung cp thong tin vé cac hoat dong hop tac quéc té; chuong trinh, du an vé
quan hé hogp tac quéc té, trién khai cac hoat dong hop tac quéc té trong linh vuc
dao tao, bdi dudng can bo va nghién ctru khoa hoc theo ding chirc nang nhiém vu
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ctia Hoc vién va quy ché hop tac qudc t&; chién luoc nghién ctru khoa hoc va hgp tac
quéc té: ké hoach hoat dong khoa hoc va hop tac quéc té dai han, ngén han cua Hoc
vién; cac van ban quan ly hoat dong khoa hoc va hop tac qudc té ctia Hoc vién.

- Théng tin c4c chuong trinh, du 4n vé nghién ciru khoa hoc va hop téc qudc
té; cac hoat dong hop tac qudc té trong linh vuc dao tao, bdi dudng can bo va
nghién ciru khoa hoc theo ding chirc nang nhiém vu cia Hoc vién va quy ché hop
tac qudc té.

- Théng tin huéng dén 1am hd so phong chirc danh khoa hoc va cac hoat dong
khen thuéng thanh tich vé nghién ctru khoa hoc.

- Théng tin vé quy dinh chirc ning, nhiém vu va ban mé ta timg vj trf cong tac
cua Ban Quan ly khoa hoc dé céc don vi, c4 nhan thuén tién lién hé cong tac.

- Chiu trach nhiém quan ly ndi dung théng tin vé linh vuc “Khoa hoc”, “Hop tac
quéc t€” ctia CTTDT Hoc vién.

d. Ban T6 chirc - Cén bd

- Cung cip théng tin vé co cdu to chire, chiic ning, nhiém vu ctia Hoc vién;
cac thong tin thay ddi vé nhan su, vé co clu td chic ciia cac don vi va cac hoat
dong cua cong tac td chirc - can bd thude linh vuc quan ly.

- Thong tin c4c van ban, quy dinh, quy ché lién quan dén cong tac t6 chuc -
can bo cua Hoc vién Chinh tri khu vuc III (do Pang, Nha nudc, Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Chinh tri khu vuc III ban hanh) va ndi quy, quy
ché lam viéc ctia Hoc vién.

- Thoéng tin cac ché d06, chinh sach lién quan dén tuyén dung, dao tao, boi
dudng, danh gia, dé bat, st dung can bd va céc vAn dé cong khai, minh bach trong
cong tac can bo cua Hoc vién.

- Thong tin cac quy dinh vé chure nang, nhiém vu va ban md ta tirmg vi tri cong
tac ctia Ban T chirc - Cén bd dé c4c don vi, c& nhan thuén tién lién hé cong tac.

- Thong tin céc van béan, quy dinh, quy ché vé thi dua - khen thuéng.

- Chiu trach nhiém quén ly vé ndi dung thong tin vé linh vuc “T6 chic - Cén
bo” cua CTTDT Hoc vién.

e. Trung tdam Thong tin khoa hoc

- Thong tin khoa hoc, tu liéu can thiét, kip thoi cho viée nghién ctru ly ludn
cia chti nghia Mac - Lénin va tu tudng Hd Chi Minh, dudng 161 chi truong ctia
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Pang, chinh sach phap luit ctia Nha nudc, cac khoa hoc chinh tri, khoa hoc lénh
dao, quan ly; tham muu giup Giam déc vé phat trién va quan 1y c6 hiéu qua cong
tac thong tin khoa hoc ctia Hoc vién.

- Thong tin vé céc dit liéu, ngan hang tin dam bao tu liéu phuc vu tbt yéu cau
st dung thong tin ctia Lanh dao Hoc vién, can b giang day, nghién cttu, hoc vién
va céc dbi tuong khac c6 nhu cAu khai thac va st dung thong tin.

- Thong tin chuyén d& theo quy (mdi quy mdt chuyén dé); dau muc sdch méi
nhép kho thu vién; tom tit sach chuyén khao, sach tham khao do cdc nha khoa hoc
trong va ngoai nudc.

- Thong tin vé& quy dinh chirc ning, nhiém vu va ban mé ta timg vi tri cong tac
ctia Trung tdm Thong tin khoa hoc dé cac don vi, ca nhan thuan tién lién hé cong tac.

g. Tap chi Sinh hoat ly luan

- Thong tin muyc luc bai viét da cong bd, xuét ban trén Tap chi Sinh hoat ly lun.

- Thong tin vé quy dinh chirc ning, nhiém vy va ban moé ta timg vi trf cong tac
cta Tap chi Sinh hoat ly luan dé céc don vi, c4 nhan thuan tién lién hé cong tac.

- Chju trach nhiém, quéan Iy vé ndi dung thong tin trén chuyén muc “Tap chi
Sinh hoat 1y ludn” ctia CTTDT Hoc vién. ‘

h. Ban Thanh tra

- Théng tin van ban, quy dinh, quy ché veé cong tac thanh tra Hoc vién (do
Chinh pht, Hoc vién ban hanh).

- Thong tin van ban, quy dinh, quy ché vé& phong chdng quan liéu, tham nhiing
cua Hoc vién. '

- Théng tin vé& ké hoach thanh tra, kiém tra dinh ky ctia cép trén d6i véi Hoc
vién va thanh tra ndéi bd Hoc vién.

- - Thong tin vé viéc thuc hién dan chd & co s va viée tiép cong dan.

- Thong tin cac vén ban hudng dan thuc hién cong tac kiém dinh chat lugng
ddo tao theo quy dinh ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh va phu hgp
v6i didu kién ctia Hoc vién; hudng dan thyc hién céc vdn ban co lién quan dén

cong tac kiém dinh chét luong dao tao.
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- Théng tin cc quy ché, quy dinh vé ¢bng tac kiém dinh chét lwong dao tao;
danh gia, dé xudt cac bién phap nang cao hiéu qua cong tac kiém dinh chét luong
dao tao.

- Théng tin v& viéc danh gid va té chirc cong tdc tu danh gid & cac don vi c6
lién quan tryc thudc Hoc vién.

- Thong tin céc quy dinh phép ludt vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi va
cong tac phong, chéng tham nhiing cta cac don vi, td chire, ¢4 nhan thudc pham vi
quan ly ctia Hoc vién.

- Thong tin cac quy dinh vé chitc nang, nhiém vu va ban mo ta ting vi tri
cong tac cua Ban Thanh tra dé cac don vi, c4 nhan thun tién lién hé cong tac.

i. Ban K& hoach - Tai chinh

- Théng tin cac van ban, quy dinh, quy ché lién quan dén quan ly tai chinh
Hoc vién (do Chinh pht, B§ Tai chinh, lién by va Hoc vién Chinh trj quéc gia HO
Chi Minh, Hoc vién Chinh tri khu vuc III ban hanh).

- Thong tin ké hoach tai chinh ctia Hoc vién Chinh tri khu vuc III ban hanh dé
cac don vi biét, thuc hién va tham gia kiém tra, giam sat.

- Thong tin c4c mau hop ddng, chiing tir, héa don; quy dinh thanh quyét todn
cac loai kinh phi; thu tuc thanh quyét toan, cong khai, minh bach... dé cac don vi
biét, thuc hién va giam sat.

- Théng tin v& viéc phan bd ngan sach chi tiét cho timg nhiém vu; ké hoach
1ap du todn chi tiét ngan sach theo nhém, muc, ngudn kinh phi dé dam bao kinh phi
duy tri 6n dinh toan bd hoat dong cuia Hoc vién, cac don vi thuoc Hoc vién

- Théng tin hudng dan, thdm dinh va kiém tra, gidm sat cac don vi lap du tru,
ké hoach thu, chi ngan sach va thyc hién ké hoach theo dung quy dinh.

- Thong tin cac quy dinh vé chirc nang, nhiém vu va ban mo ta ting vi tri
cong tac cua Ban K& hoach - Tai chinh d& cac don vi, ca nhan thuén tién lién hé
cong tac.

- Chiu tradch nhiém quan ly ndi dung thong tin thude linh vuc K& hoach - Tai
chinh cia CTTDT Hoc vién.

k. Trung tdm Nghién ctru Hoang Sa, Truong Sa

- Thong tin céc két qua nghién ctu vé hai quan dio Hoang Sa va Trudng Sa
trén cac linh vuc kinh té, chinh tri, lich st, van héa, x& hoi... gop phan tu van, dinh
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hudng chinh sach phat trién kinh té bién, dao ving duyén hai mién Trung; khing
dinh cht quyén va déu tranh bao vé chii quyén ctia Viét Nam d6i v6i hai quan dao
Hoang Sa va Truong Sa.

- Théng tin nhimg két qua nghién ctru dé xay dyng tai liéu tham khao, chuyén
dé giang day trong cdc chuong trinh dao tao, bdi dudng.

- Thong tin vé cac hoi thao khoa hoc, dién dan hoc thuét lién quan dén van dé
cht quyén ciia Viét Nam d6i voi hai quan dao Hoang Sa va Truong Sa; vé phat
trién kinh té bién, ddo va bao vé chi quyén bién, dio Viét Nam.

- Thong tin vé céc chuong trinh, du an phat trién kinh té - x4 hoi, chinh sach,
giai phap lién quan dén phét trién kinh té bién, déo gin véi bao dam qudc phong,
an ninh ving duyén hai mién Trung, bdo vé chli quyén ciia Viét Nam d6i v6i hai
quan dao Hoang Sa va Truong Sa.

- Gidi thigu cac tai liéu lién quan dén cha quyén ciia Viét Nam dbi véi hai quan
dao Hoang Sa va Truong Sa phuc vu cong tac dao tao can bd, nghién ctru khoa hoc,
théng tin, tuyén truyén; phé bién két qua nghién ctru khoa hoc va truyén bé kién
thirc khoa hoc khéng dinh chii quyén ctia Viét Nam d6i v6i hai quan dao Hoang Sa
va Truong Sa. '

- Théng tin cac khéa bdi dudng va tuyén truyén cho cén bo, cong chirc, vién
chic cda céc to chie Pang, Nha nude, Mit trin T6 quéc Viét Nam, cac doan thé
chinh trj - x4 hoi va nhan dan vé cac linh vuc lién quan dén chi quyén bién, dao, dau
tranh bao vé chu quyén bién, dao Viét Nam, trong d6 c6 hai quén dao Hoang Sa va
Truong Sa.

- Thong tin quy dinh vé td chire bd may, chuc néng; nhiém vu cua don vi dé
cac don vi, ca nhan thuan tién lién hé cong tac.

- Thong tin hoat dong chuyén moén cta cac don vi gidng day (dao tao, bodi
dudng, nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thuc té, hop tac vdi cac dbi tac.. 1

"~ Théng tin vé 1y lich khoa hoc, 4n phdm khoa hoc (bai bao, sach, dé tai cac
cép...) cia cac nha khoa hoc trong don vi dé két ndi cong déng khoa hoc bén ngoai
va chia sé thong tin.

m. Céc t6 chuc Dang iy, Céng doan, Doan Thanh nién, H1 Cuu chién binh:

cung cap céc thong tin vé cac mat hoat dong gan voi t6 chirc,
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Piéu 11. Quy trinh duyét, két xuit théng tin trén CTTDT Hoc vién

a. P61 voi thong tin cp I, Thu trudng cac don vi truc tiép chuyén dén Ban
Bién tap CTTDT Hoc vién, Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién c6 nhi€ém vu két xuét
thong tin 1én mang, khéng can khau kiém duyét. Thong tin cap I gdbm: '

- Chuong trinh, ké hoach, lich tudn, théng bao da dugc thanh vién Ban Giam
dbe phé duyét, co ghi noi dang tai la CTTDT Hoc vién;

- Céc nghi quyét, chi thi cia Pang; vin ban phap luét; quy dinh, quy ché cua
cac bo/nganh, cia Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh duge giao cho céc
don vi cé trach nhiém cap nhéat dé phuc vu yéu ciu cong khai, minh bach trong
quén ly; |

- Céc van ban, quy ché, quy dinh n6i bd ctia Hoc vién Chinh tri khu vue III da
dugce Giam déc hodc Pho Gidm déc ky lwu hanh, c6 hidu luc.

b. B6i véi théng tin cip II, can tudn tha quy trinh sau: Théng tin do thanh
vién cta Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién hodc cong tac vién thu thap duoc chuyén
dén Ban Bién tap dé bién tap; Bién tap vién c6 trach nhiém bién tap va chuyén dén -
cho Trudng ban Bién tép kiém duyét truée khi két xuét théng tin 1én CTTDT Hoc
vién. Thong tin cap II gdm:

- Céc théng tin chinh tri - x& hoi dd dugc dang tai trén cac Cdng thong tin
dién tir, bao chi thudc danh muc d néu & diém d, khoan 3, Didu 4 cia Quy ché nay
duogc thanh vién cia Ban Bién tap CTTDT Hoc vién chon loc dé dang tai lai;

- Céc thong tin su kién do thanh vién ctia Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién, cua
cong tac vién & cac don vi thu thap va gui vé Ban Bién tap CTTPT Hoc vién;

- Thong tin khoa hoc do cac don vi dugc giao nhiém vu chudn bi két xuét lén
CTTDT Hoc vién duoc quy dinh tai diém d, khoan 3, Diéu 4 ctia Quy ché nay.

c. D6i véi thong tin cép III, can tuan tha quy trinh sau: Cic bd phan chuic
nang chiu trach nhiém chuén bi vin ban, s liéu; sau d6 chuyén dén Trudng ban
Bién tap kiém tra, kiém duyét; cudi cing phai dugc Gidm dbc¢/Bi thu Dang iy phé
duyét mai dugce két xudt thong tin 1én CTTDT Hoc vién. Loai thong tin nay gdm:

- Nhitng thong tin can phai bao mat bing mé khéa ndi bo, khong cong bb
rong rai;

- Két qua kiém toan co quan;

- Céc vAn d@ thudce thdm quyén phat ngdn co quan do Gidm dbc quy dinh;
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- Céc van dé thudc noi bd Pang;

- Céac thong tin chinh tri - x& hoi, thong tin sy kién thu duoc tur cac Cong
thong tin dién tir, bdo chi ngoai danh muc da néu & diém d, khoan 3, Piéu 4 cla
Quy ché nay (Cong théng tin dién tir, béo chi, blog nudc ngoai).

Chuwong III
CONG TAC BIEN TAP CTTPT HQC VIEN

Piéu 12. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tap

1. Chirc nang

Ban Bién tip Cdng thong tin dién t&r Hoc vién Chinh tri khu vuc III (goi tat 1a
Ban Bién tap CTTDT Hoc vién) c¢6 chirc nang tham muu gidp Ban Giam dbc thuc
hién nhiém vu két xudt cac thong tin, tin tac trén CTTDT Hoc vién, dam bao dé
CTTDT Hoc vién hoat dong thudng xuyén, lién tuc va hop phap.

2. Nhiém vu

a. Ban Bién tap CTTDT Hoc vién c6 nhiém vu xay dung, thuc hién ké hoach
hoat dong theo su chi dao cia Ban Giam dbc Hoc vién Chinh trj khu vue II1.

b. Diéu hanh hoat dong caa CTTDT Hoc vién, chiu trach nhiém vé céc van dé
ndi dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nhim dam bao CTTPT Hoc vién hoat dong
thuong xuyén, lién tuc va an toan, cling nhu kha nang phat trién mo rong CTTDT
Hoc vién.

c. T6 chtc viét tin, bai, khai thac thong tin tr cac hoat dong thuong xuyén cua
Hoc vién va tu cac don vi ¢6 lién quan, bién tép tin, bai, a&nh nhim théng tin vé cac
mat hoat dong cua Hoc vién trén CTTDT Hoc vién.

d. Tiép nhan thong tin, dit liéu do cac don vi, tac gia gui t6i CTTDT Hoc vién.
Phan cong xtt 1y, bién tap, duyét ndi dung thong tin, hinh thirc trinh by, tinh tham m§
va tinh chinh x4c cta thong tin, ra so4t ban thao céc 4n pham trudc khi xuat ban.

d. Hudng dan va phdi hop véi can bd cua cac don vi trong viée thu thap, bién
tap va cung cép thong tin, dit liéu tir cac don vi.

e. Tong hop y kién cta ngudi truy cip; bao cdo va dé xuét bién phap xir Iy kip
thoi véi lanh dao Hoc vién.

g. Quan ly cac tai liéu ¢6 lién quan dén cong tac xuat ban.



15

3. Quyén han

a. Thanh vién Ban Bién tdp hang ndm duoc dao tao, bdi dudng kién thuc
chuyén mén nghiép vu phu hgp véi linh vye ddm nhiém dé dam bao phuc vu cho
hoat d6ng ctia Cong thong tin dién tir Hoc vién.

b. D& nghi ldnh dao cac don vi gidng day, nghién ctru, thong tin, xuét ban; cac
don vi chtrc ning cung cap théng tin va duyét ndi dung dé phuc vu cho cong tac
cua Ban Bién tap.

¢. Tryc tiép trinh bay ¥ kién ctia minh vé6i Ban Gidm dbc vé cac van dé co lién
quan dén cong tac xuét ban.

d. Du cac cudc hop thao ludn ké hoach, nhiém vu xuét ban.

e. Nhén, bd sung céc tai lidu, van ban quy pham phap luét, thong béo, vin ban chi
dao diéu hanh ciia Ban Giam dbe c6 lién quan dén nhiém vu cua CTTPT Hoc vién.

g. Pugc hudng thu lao cong viéc va cac ché do nhuén but dbi véi cong tac
xuét ban theo quy dinh hién hanh.

Pidu 13. Phan cong trach nhiém trong cong tac bién tip

1. Truéng Ban Bién tap

- Chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban Bién tip va chiu trich nhiém toan b
vé hoat dong va ndi dung thong tin ding trén CTTDT Hoc vién.

- Binh huéng ndi dung phat trién cia CTTDT Hoc vién.

- Duyét bai trudce khi dua 1én CTTDT Hoc vién.

- C6 trach nhiém phéan c6ng nhiém vu cho céac thanh vién Ban Bién tap.

2. Bién tép vién

- Tham dinh, dua céc ndi dung tin, bai theo su phan cong ctia Truéng Ban
Bién tdp va h¢ théng c4c loai van ban ctia Hoc vién theo thoi gian [én CTTDT Hoc
vién (ngay sau khi 14y s6 hiéu van ban).

- Cung cép tin, bai va hinh anh hoat déng vé céc linh vuc cong tac cta don vi
duoc phan cong phu trach gui vé dia chi thu dién t&r cia Thuong truc CTTDT Hoc
vién; chiu trach nhiém ndi dung thong tin thude linh vuc, dbi twong, nodi dung theo

phén céng cia Trudng Ban Bién tap.
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3. Quaén tri vién

- Thuc hién c6ng tac van hanh, quan ly CTTDT Hoc vién dam béo an toan, an
ninh mang va hi€u qua cua cac thiét bi ky thuat.

- B4o c4o tinh hinh hang thang vé tinh trang cua trang thiét bi. Khi ¢é su cb
lam anh hudng dén hoat dong ctia CTTDT Hoc vién thi phai bdo cdo v6i Ban Bién
tap dé kip thoi xtt 1y; chiu trach nhiém vé k§ thuat két ndi ciing nhu m¥ thuét Cong
thong tin trén CTTDT Hoc vién.

- Thue hién ché do truc hop ly.

- Phéi hop dua ndi dung trang tin dd duoc Trudng Ban Bién tdp duyét lén
CTTPT Hoc vién hoidc g& bo cac thong tin di dua theo chi dao cta Trudng Ban
Bién tap.

Chuong IV
KINH PHI HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 14. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoét dong ctia CTTDT Hoc vién duge chi trong du toan giao ngéan
sach hang nam va ngudn chi hop phap theo quy dinh, dugc ghi trong Quy ché chi
tiéu ndi bd cua Hoc vién (cé bang ké chi tiét duogc Ban Giam dbe phé duyét). Khi
cin ¢6 sy diéu chinh, Ban Bién tap CTTDT Hoc vién c6 trach nhiém chu tri, phéi
hop véi cac don vi lién quan dy toan kinh phi bio dam cho hoat dong cua CTTDT

Hoc vién trinh BanvGiém dbe xem xét, quyét dinh.
2. Céc khoan chi
- Phu cép kiém nhiém cho Truéng Ban Bién tap;
- Phu cép kiém nhiém cho cac thanh vién Ban Bién tap;
- Chi tra ché dd nhuan but cho céc tin, bai, anh;
- Chi tra cho suu tdm, tap hop dit lidu, tai liéu;
- Chi in an tai liéu;
- Chi sinh hoat hoi hop;
- Céc khoan chi khac.
T4t ca céac khoan chi phai thyuc hiéh dtng theo quy dinh ctia Nha nudc va cia

Hoc vién Chinh tri khu vuc IIL.
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Piéu 15. Khen thwéng

C4 nhén, tap thé thuc hién tét Quy ché nay, c¢6 nhidu déng gép cho hoat dong
cia CTTDT Hoc vién, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo quy dinh
ctia Nha nuéce. Cong tdc dua thong tin 1én CTTDT Hoc vién theo trach nhiém phan
cbng cua cac don vi duge danh gia nhu 1a mot tiéu chi thi dua hang nam.

Piéu 16. Ky luét

Pon vi, ¢4 nhan vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay hodc cé hanh vi
ngan trd sy phat trién ciia CTTDT Hoc vién, tuy theo mirc d6 vi pham, Ban Bién
tap s& phédi hop véi céc don vi chirc ning, d& nghi Ban Giam déc Hoc vién c6 hinh
thirc va mtrc d6 xur ly ky luét theo quy dinh cua phap luat.

| Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17: Quy ché nay c6 hiéu lie thi hanh ké tir ngay ky

Truong Ban Bién tejp CTTDT Hoc vién chiu trach nhiém trién khai thuc hién
Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 gi vudng mic, d& nghi cic c4 nhan,
don vi phan 4nh kip thoi. Ban Bién td4p CTTDT Hoc vién s& c6 trach nhi€ém bao
cdo, dé xuét dé Giam ddc xem xét, quyét dinh diéu chinh, sira ddi cho phu hop.

Pidu 18: Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién, céc don vi thudc Hoc vién, cic to

chtrc va ca nhan trong Hoc vién c6 trach nhiém thuc hién Quy cheé nay.

Poan Triéu Long
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PHU LUC

MAU PHIEU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU
CHO CTTPT HQC VIEN

Mau 1. | Phiéu cung cép thong tin, dit liu cho CTTDT Hoc vién

Mau 2. | Phiéu yéu cau cung cép thong tin, dit liéu

Mau 3. | Phi€u yéu cau tra 101
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MAu 1. Phiéu cung cip thong tin, dit liéu cho CTTDPT Hoc vién

HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHIMINH ~ PANG CONG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHINH TRI KHU VU'C III .
* Da Nang, ngay thdng ndm 20...

PHIEU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU CHO CCTPT HQC VIEN

1. Tén Don vi

2. Tén nguwoi giri :

3. Thoi gian givi

4. Thong tin

a. Tén tiéu dé tin can ding:

b. Tém tit:

c. Tin chi tiét: (g6 truc tiép hodc tép tin giri kém)

5. Van ban kém theo:

6. Tin thugc loai (dé dua vao chii dé twong vmg trén CTTDT Hoc vién):

a. Vin ban chi dao, diéu hanh

b. Lich cong tac

c. Thong tin v& hoi nghi, hoi thao (théng bao sb, ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham du...)

e. Tai liéu chuyén mon, nghiép vu

g. Thong béo (tuyén sinh, ....)

s .o

<

e\ = 2&
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MAu 2. Phiéu yéu cau cung cAp thong tin, dit liéu

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIAHO CHIMINH ~ PANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI KHU VUC I1I i
L Da Nang, ngay thang nam 20...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU
Kinh giri:

Theo yéu cau cia: (Ban Gidm dbc hodc Pang uy...)
Ban Bién tdp CTTDT Hoc vién tran trong A8 NENI: veveereeieereeeeees

cung cip céc thong tin vé van dé sau dé dang tai trén CTTDT Hoc vién:

P& nghj thong tin gl vé Ban Bién tap CTTDT Hoc vién, dang tép tin vin
ban (t€p MS word, RTF, ODF ...), md tiéng Viét Unicode, dia chi:
Thoi han: trudce gid ,ngay thang nam 20...

Xin tran trong cam on!
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MAu 3. Phiéu yéu cau tra 1oi

HOC VIEN CHINH TRT QUOC GIA HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHINH TRI KHU VUC ITI

*

Ba Néng, ngay thdng ndm 20...

PHIEU YEU CAU TRA LOI
Nguoi yéu cau: (Lanh dao Hoc vién,...)

Kinh giki:
Trén CTTDT Hoc vién, tai dia chi......ccoocvviviiinniieeniiiiecenns
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xem xét va tra 16i dé ding trén Cbdng thong tin dién tu

Hoc vién.

DPong thoi, dé nghi gii cho:

Thoi han: trude gid ,ngay thang nam 20...

(Chit ky)

Hop va tén



